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Equipe do NUMP: Yaika, Elizabeth Prado, Florisvaldo, Maria Helena, Sandra,
Carlos, Celso, Yukio, André, Antonio Carlos, Patrícia, Luiza, Beth e Joselita

De parafusos a computadores, passando pela licitação de obras e contratação de
serviços, tudo passa pelo Núcleo de Material e Patrimônio (NUMP).
Ele é responsável pelo abastecimento de materiais e contratação de

serviços para  30 fóruns, proporcionando condições adequa-
das para que a Seção Judiciária de São Paulo possa funcionar.

Pode-se dizer que o NUMP desempenha dupla função,
que  Yaika Novai de Oliveira Rosa, diretora do Núcleo expli-
ca. “Como requisitante, solicitamos materiais de expediente,
mobiliários, materiais elétricos, hidráulicos e de telefonia,

necessários ao funcionamento dos fóruns. Como atendimento aos requisitantes, efetiva-
mos, por exemplo, a compra de bens e serviços.”

São 31 servidores, distribuídos em cinco Seções e um setor de cadastro que se
complementam:

A Seção de Compras é responsável pela aquisição de itens/serviços cujo valor não
ultrapasse R$8 mil (no caso de obras, até R$15mil); por serviços que não se pode
mensurar, como contratação de profissionais para cursos de treinamento e qualificação
de servidores; ou quando existir um só fornecedor no mercado, bem como realiza o
cadastramento de fornecedores.

A Seção de Licitação adquire itens/serviços com valor superior a R$8mil (no caso
de obras, superior a R$15mil).

Tanto a aquisi-
ção de bens por
compra direta como
por licitação são
regidas pela Lei de
Licitações, desta-
cando-se o menor
preço como fator
principal, o que aca-
ba aumentando a
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importância da especificação rigorosa e correta do bem que se pretende adquirir. Um
item mal descrito, pode gerar uma compra de baixa qualidade. Por isso, Yaika recomen-
da, “a especificação do item/serviço deve ser de tal maneira que contemple a qualidade”.

Encerrada a licitação e emitida a nota de empenho pelo Núcleo Financeiro (garantin-
do a disponibilidade orçamentária para posterior pagamento do bem), a Seção de
Elaboração e Acompanhamento de Contratos entra em cena. Ela elabora um
contrato que segue as condições do edital, de forma que tudo está intimamente relacio-
nado às especificações.

Tanto os itens requisitados pelo próprio NUMP, como os comprados através dele,
pertencem à Justiça Federal. A guarda desses materiais é realizada pela Seção de
Almoxarifado, e o controle e a catalogação dos materiais permanentes, cabe à  Seção
de Patrimônio.

O SEGREDO DA QUALIDADE

Se todas as compras são regidas pela Lei de Licitações que exige o menor preço,
como evitar a compra de gato por lebre? Yaika faz algumas recomendações:

Quanto ao pedido
1- Defina suas compras no planejamento anual. Evite pedidos de última hora;
2- Consulte o setor responsável pelo item pretendido e a possibilidade de incluir seu

pedido, devidamente justificado, na listagem daquele setor. Lembre-se, o setor res-
ponsável deve ter um cronograma e um volume de compras previsto para o item que
você necessita (por exemplo, se o item necessário for de informática, procure o
Núcleo de Informática);

3- O setor específico, isto é, responsável por aquele item, vai encaminhar sua justificativa
à Diretoria do Foro solicitando a compra ;

4- A Diretoria analisa a justificativa e solicita parecer da Seção de Planejamento sobre a
disponibilidade orçamentária;

5- Autorizada a compra pela Diretoria, ela será executada pelo NUMP

Quanto às especificações  (a qualidade depende das especificações)
1- A especificação do produto e a finalidade de uso devem ser rigorosamente detalha-

dos e observados;
2- Na especificação, o óbvio também é necessário. Por exemplo, se uma empresa contra-

tada para limpeza precisa limpar uma sala duas vezes ou três vezes ao dia , é necessá-
rio mencionar. Se não for especificado, não há como cobrar e penalizar;

3- As palavras devem ser claras e inequívocas, sem deixar qualquer margem de dúvida e
dentro dos parâmetros da lei. Devem corresponder exatamente ao que se pretende.
Por exemplo: se quero um fax que seja acoplado a um micro para funcionar como
impressora, devo exigir na especificação que o aparelho venha com a placa
instalada e não somente mencionar que o aparelho tenha a possibilidade de...
(DAS)
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