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CUIDADOS NO ENDERECAMENTO
DE CORRESPONDENCIAS
VIA MALOTE

E indispensavel que o enderecamento das
correspondéncias que seguirdo via malote seja feito
mediante registro no Sistema de Comunicacdo —
SICOM, contendo informacfes completas e corretas
do remetente, do destinatario e do contetdo. Um erro
comum que precisa ser evitado € a incongruéncia
entre os dados relativos ao Forum do destinatario e o
destinatario. Exemplos:

estinatario = 12 Vara Civel

E importante salientar que no SICOM as lotagdes
do interior estdo divididas por cidade (Americana,
Andradina...), mas na capital ha varios foruns (Civel,
Execucdes Fiscais, Criminal/Previdenciario), um
Juizado (JEF/SP) e prédios administrativos (Adm.
Central, Adm. Republicae Adm. Pres. Wilson). Se uma
correspondéncia ndo for enderegada corretamente
nao ha como ser redirecionada, ja que o sistema soO
permite a devolugcdo ao Férum do remetente. (JSM)

CADASTRO DO SERVIDOR
EM CASO DE EMERGENCIA

Em razdo das dificuldades encontradas pela
Administragéo para entrar em contato com familiares

Saiba mais sobre 0s novos con-
vénios firmados com os seguintes
restaurantes (préximos a nova sede
administrativa em S&o Paulo):

Mister Mignon, Divina Gula, Bar e
Lanches Pamplona, Restaurante
Requinte Gourmet e Restaurante New

Acesse

Convénios e Descontos
http://intranet.jfsp.jus.br/con-
venios/

Paulista.

de servidores em situacdes de emergéncia, foi
desenvolvido no Sistema “InfoRH” um campo para
gue cada servidor cadastre ou atualize seus dados.
O cadastro é rapido e de fundamental importancia.
Os servidores devem acessar na pagina da intranet:
- InfoRH NUSA - Nucleo de Saude - Cadastro de
Contatos em Caso de Emergéncia. (NUSA)

TERMINA EM 15/5 O PRAZO PARA
ENVIO DO IR A JUSTICA FEDERAL

O prazo para que O0s
servidores enviem a
declaracdo e o recibo de
entregado Impostode Renda
(IR) para a Justica Federal
termina em 15/5. O Ndcleo
de Administracao Funcional
(NUAF) Ilembra a todos
gue o0 encaminhamento é
de caréater obrigatério e o
servidor que nao enviar
o documento pode ser
punido com a demissao,
conforme paragrafo 3° do artigo 13 da Lei n°
8.429/92, e alineas “a” e “b” do paragrafo Unico
do artigo 3° da Lei n° 8.730/93. Além disso, as
declaracbes devem ser enviadas exclusivamente
por meio eletrbnico nos termos da OS 03/2011-
DF. A supervisora da Secdo de Cadastro (SUCA),
Fernanda Santis, ressalta ainda que os servidores
devem utilizar os microcomputadores da Justica
Federal para enviar as declaracdes e recibos de IR,
pois o link para envio dos documentos pela Extranet
apresentou defeito. As duvidas podem ser enviadas
para o e-mail adm_cadastro@jfsp.jus.br.(JSM)

Podcasting
www.jfsp.jus.br/podcasting
Assista aos novos videos da JF/SP:
- Inauguragéo da nova sede em Sao
José dos Campos.

- Treinamento dos agentes de
seguranga na Republica



